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Оптимизация процесса контроля документооборота 

 завхоза и кладовщика 
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения 

детский сад №28 «Радуга» муниципального образования 

город-курорт Анапа 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

Анапа 2024г 

 



       Паспорт проекта 

 

  
Общие данные:                      

 

Заказчик: заведующий МБДОУ №28 «Радуга» Марукян Л.В. 

Процесс: мониторинг контроля выполнения контрактов 

Границы процесса: МБДОУ №28 «Радуга» 

с момента заключения контрактов до окончания срока их действия. 

Руководитель проекта: Старший воспитатель Дилбандян О.В., МБДОУ 

№28 «Радуга» 

 Команда проекта: Старший воспитатель- администратор, 

кладовщик Катина К.А.- ответственный за улучшение, 

        контрактный управляющий, Алещенко В.А.- 

        ответственный за визуализацию. 

Обоснование: 

Отсутствие контроля выполнения контрактов  

  

Цели и эффекты:                     

                    Ключевые события (Сроки): 

Старт проекта- согласование паспорта проекта (с 26.02.2024 по 04.03.2024 

г.)  

Диагностика и целевое состояние- 

- Анализ текущей ситуации с 05.03.2024 по 16.03.2024г; 

-  Картирование текущего состояния (с 16.03.2024 по  

02 04.2024 г.); 

- Разработка карты текущего состояния процесса с 02.04.2024г по 

12.04.2024г; 

- Разработка карты целевого состояния процесса с 13.04.2024г  по 

27.04.2024г 

Выявление проблемы, формирование предложений по их улучшению, 

оценка рисков реализации, формирование плана мероприятий с 

02.05.2024г по 31.05.2024г 

Проведение промежуточного совещания 03.06.2024г 

4. Внедрение мероприятий по  улучшению, оценка рисков реализации, 

формирование плана мероприятий (с 04.06.2024 г. по 10.11.2024 г.). 

5. Мониторинг результатов (с 11.11.2024 г. по 17.11.2024 г.). 

6. Закрытие проекта (17.11.2024 г.). 

7. Мониторинг стабильности достигнутых результатов (17.11.2024 г.). 

Наименование цели Текущий 

показатель 

Целевой 

показатель 

1. Сокращение времени при 

контроле документаоборота 
по контрактам 

 

  

24 часа 

 

 

3 часа 
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